A szakdolgozat formai kovetelményei
(Irodalom- és kultiratudomanyi témakorok)'

1) Kiilsé megjelenés
A szakdolgozatot két példanyban keménykétésben kérjiik leadni, a boritén (lasd 1. sz.
melléklet) az aldbbiak feltiintetésével:

* SZAKDOLGOZAT,

* szerz neve,

* évszam.

Ezenkiviil egy példanyban fiizve, valamint mellette elektronikus formaban is
varjuk az elkésziilt munkakat. A kotott, illetve flizott példanyokat A4-es méreti fehér
papirlapokra, kétoldalas formatumban sziikséges kinyomtatni.

A szakdolgozathoz — az utols6 oldalt kovetden — kérjiik csatolni a Hallgatoi
nyilatkozatot is, melyben a szerzd kijelenti, hogy sajat, 6nall6 munkajanak eredményét adja
le, amiért masutt még nem kapott oklevelet (lasd 3. sz. melléklet).

2) Fészoveg
A fészoveg a szakdolgozat legfontosabb, tartalmi része, amely a szerz6 érdemi
mondanival6jat, gondolatait tartalmazza. A fészovegben a folydszoveget jegyzetek, valamint
illusztraciok (pl. tablazatok, abrak) egészithetik ki. A szakdolgozat f6szovege formailag a
kovetkez6 paraméterekkel rendelkezzen:

* ]2-es betiméret,

* 1.5-es sortavolsag,

e . Times New Roman” betiitipus,

* sorkizart szerkesztési mod,

* abekezdések els6 sora 0.5 cm-rel behuzott,

* margotavolsag: feliil, alul és jobb oldalon 2.5 cm,

* bal oldali kétésmargd: 3.5 cm,

* oldalszamok arab szamjeggyel a lap aljan, kdzépre igazitottan.

A fészoveg terjedelme (a bevezetéstdl az 9sszefoglalasig, nem szamitva a

bibliografiat és a mellékleteket) BA képzésen minimum 40, MA és osztatlan képzésen
pedig minimum 50 gépelt oldal legyen (80.000, illetve 100.000 karakter).

3) Cimlap, tartalomjegyzék

A szakdolgozat els6 oldala a eimlap, melyen az Egyetem és az Intézet pontos nevét, a
képzés tipusat, ismét a szerzo nevét, az irasmii cimét, a témavezet6 nevét és statuszat,
valamint varosunk nevét és az évszamot kell feltiintetni (lasd 2. sz. melléklet).

A cimlapot a tartalomjegyzék koveti (aminek mindig adjunk cimet:
Tartalomjegyzék), ami egyben az elkésziilt munka els6 szamozott oldala is lesz. Tartalmazza
a munka bels6 cimrendszerét, a jarulékos részek cimeit és kezd6 oldalszamait. A
tartalomjegyzéket szovegszerkeszté program (Word, OpenOffice, Pages stb.) segitségével
automatikusan is létrehozhatjuk, amennyiben a fejezetcimek jelolésénél a megfeleld szinti
»Cimsor” stilust alkalmazzuk. A fejezetek és alfejezetek cimeinek eltérd szintii megjeldlése
ahhoz is hozzasegit, hogy az egyes cimfokozatokat tipogréfiailag is elkiilonitsiik mind a
fészovegen belil, mind a tartalomjegyzékben.

Amennyiben mottét is szeretnénk rendelni a szakdolgozathoz, lehetdleg kertiljon a
kovetkez6 paratlan oldalra, de elhelyezhetjiik a bevezetd szovegének élére is. A mottét nem
sziikséges idézdjelbe vagy zarojelbe tenni, s az idézet szerzdjén, esetleg forrasan (cimén)
kiviil f6l6sleges a pontos hivatkozasi adatokat itt megadni.

! Szakdolgozati szabvanyunk dsszellitasahoz az alabbi kiadvanyt vettiik alapul: Gyurgyak Janos:
Szerzdk és szerkesztdk kézikonyve. Budapest, 2018, Osiris. (Harmadik, atdolgozott kiadas.)



4) Fejezetek, alfejezetek
Az egyes fejezeteket, illetve alfejezeteket szamozassal jeloljiik, a ,,Cimsor” stilus megadasan
tul tehat ezaltal is jelezzilik az adott szovegegységek egymasra kovetkezését, azaz munkank
logikai vazat.

A szdmozasnal arab szamjegyeket alkalmazzunk, az egyes szamok kozé pedig
mindig pontot tegylink — sz0k6z nélkiil —, illetve az utols6 szam utén se feledkezziink meg a
pontrol: 1., 1.1., 1.2, 1.2.1. stb. Haromnal tobb fejezetszint hasznélatat azonban célszert
keriilni, torekedjiink tehat atlathato szerkezetre, vilagos érvelésmodra, valamint szabatos
nyelvi stilusra.

A fejezet- és alfejezetcimeket félkovér betiikkel emeljiik ki. Az 0j fejezetek
kezdddhetnek j oldalon, az alfejezetek azonban folyamatosan is irhatok. Az adott oldalak
aljara csak akkor keriiljon uj alfejezetcim, ha legalabb két sornyi szoveg irhatdo még ala.

5) Kiemelés

Kiemeléseket akkor alkalmazunk, ha a szoveg egyik elemét (neveket, cimeket, 1ényeges
kifejezéseket, fogalmakat, szabalyokat, torvényszeriiségeket, fontosabb mondatokat)
hangstlyozni kivanunk, és meg akarjuk dket kiillonboztetni szovegkornyezetiiktdl. Ellenben
ha tal sok kiemelést hasznalunk egy oldalon, valgjdban semmit sem emeliink ki.

A kurzivalas a leggyakoribb kiemelés, melyet miicimek, folyoiratcimek esetében
mindenképp alkalmazzunk (pl.: ,,Kosztolanyi Dezsé 1921 &szén lett a Pesti Hirlap
munkatarsa”).

Félkovér kiemelést pedig csak abban az esetben, amennyiben nagyon erésen
hangstlyozni kivanunk egy-egy kifejezést vagy gondolatot.

Idézojellel az egyes szakkifejezéseket (terminus technicus) emeljiik ki, valamint
ugyancsak azon kifejezéseket, melyeknek kiilon jelentdséget tulajdonitunk (pl. ,,szabadsag és
kényszer”).

6) Idézet, hivatkozas

A szdvegben szerepld sz6 szerinti, rovidebb idézeteket idézdjelben kell szerepeltetni.
Altalanos szabaly, hogy nincs idézet idézbjel, valamint forrasmegjelolés nélkiil. Ez alol a
kovetkezok lehetnek kivételek:

* ha versekb6l, dramakbol idéziink hosszabb-rovidebb részleteket, és az
idézés ténye nyilvanvald, valamint az eredeti mu szerzdje a
szOvegoOsszefliggésbol vildgosan kideriil;

* aparbeszédeket gondolatjelek, és nem idézdjelek jelzik;

* vallasi kijelentések, kozmondasok, szabalyok, mottok, altalanosan ismert
verssorok, miicimek, valamint térténelmi vagy egyéb tudomanyos tények
esetén.

Az idézés egyik legfontosabb etikai szabalya, hogy az idézett szovegnek még a
szorendjét sem valtoztathatjuk meg. Ha valamilyen oknal fogva nem idézhetiink sz6 szerint,
akkor inkabb parafrazaljunk, azaz a sajat szavainkkal mondjuk el az idézett passzus Iényegét,
de semmiképpen se valtoztassunk rajta.

Ha az idézetbdl hidnyzik valami, s oda utdlag barmit is beirunk, akkor ezt szogletes
zargjellel jeloljiik. Az idézetben talalt hibat a szogletes zarojelbe foglalt latin [sic!] (igy!)
szocskaval jelezziik. A teljesen nyilvanval6 betiihibat azonban korrigalhatjuk is. PL.: ,,A
budapesti Nemzeti Szinhaz bemutatta Herceg [sic!] Ferenc 4 hid cimi szinmiivét.” VAGY:
,»A budapesti Nemzeti Szinhaz bemutatta Herczeg Ferenc 4 hid cimli szinmiivét.”

Ha a dolgozat szerzéje magyarul nem megjelent forrasokbél idéz, hanem sajat
forditasat kozli, akkor errdl a tényrdl vagy a bevezetd fejezetben, vagy pedig a megfeleld
szoveghelyen fel kell vildgositania az olvasoét. Pl.: ,,A szerz6 konyvének 5. fejezetében azt
feltételezi, hogy a politkat tudomanyosan lehetséges és sziikséges megkozeliteni.” (X. Y.
ford.)

A hosszabb — két sort meghalad6 — idézetek kiilon bekezdésbe keriiljenek, 11-es
betlinagysaggal, mindkét oldalon 1 cm behtizassal, az idézet el6tt és utan pedig hagyjunk 12



pt helyet. Miutan ez a gyakorlat féleg angolszasz hatésra terjedt el, ez esetben a magyar
hagyomanyoknak megfeleléen a hosszabb, fenti médon kiemelt idézetet is idézdjelben
szerepeltetjiik.

A forrasmegjelolést, illetve hivatkozast labjegyzetben jelezziik, a lap aljan,
folyamatos szdmozassal. Amennyiben nem a fészévegben idéziink, gy azt a labjegyzetben
tegylik — ha sziikséges —, és az idézetet kovetden adjuk meg a forrast, a megfeleld
bibliografiai leirassal (l4sd Bibliogrdfia, bibliografiai leiras). Ha azonban a f6szévegben
idéztiink, ugy pusztan a forrast adjuk meg, ugyancsak a megfeleld bibliografiai leirassal.

7) Abrik, diagramok, tiblizatok
Az illusztraciokat, ha a szovegben hivatkozunk rajuk — a kdnnyebb azonositas és megkeresés
érdekében —, sorszdmozni szoktuk (a sorszamnév utan kovetkezik az elnevezés kis
kezdobetlivel). Pl.:

1. abra

2. tablazat

3. illusztracio

Amennyiben az illusztraciénak cime is van, azt 11-es betlimérettel irjuk, s az aldbbi

modon jeldljiik:

1. abra. Ekirasos agyagtablak Mezopotamiabol

A tablazatok 1éniakkal hatarolt oszlopokba rendezett adatsorok, amelyek kiegészitik és
szemléltetik a f6szoveg mondandojat. Konnyen attekinthetdvé tesznek bonyolult, szavakkal
csak hosszasan és nehezen elmondhat6 adatsorokat. Ezért fokozottan figyeljlink arra, hogy
tablazataink vilagosak, attekinthetéek és konnyen érthetéek legyenek.

Amennyiben az adott illusztracidk érdemi elemzését nem tartalmazza az adott
szovegrész, ugy azt mellékletben vagy fiiggelékben kell szerepeltetni.

8) Bibliogrdfia, bibliogrdfiai leiras

A szakdolgozat végén kiilon kozoljiik a felhasznalt irodalmat, Bibliogrdfia cim alatt. Az
egyes tételeket betlirendben, a labjegyzetekben szereplé mdodon kell jelezni, tehat ugyanazon
szabvany szerint.

Kotetek leirasa:

*  Ady Endre publicisztikai irasai. 1. kot. 1898—1904. Budapest, 1977,
Szépirodalmi Konyvkiadé. (Ady Endre Miivei)

* Buber, Martin: 4 profétak hite. Ford. Bendl Julia. Budapest, 1991,
Atlantisz.

* (Csokonai Lili [Esterhazy Péter]: Tizenhét hattyuk. Budapest, 1987,
Magveto.

¢ Eliade, Mircea: Vallasi hiedelmek és eszmék torténete. 3. kot. Az utdszot
irta Simon Roébert. Budapest, 1996, Osiris.

* Katona Tamas szerk.: Az aradi vértanuk. 1-2.kot. Budapest, 1979,
Szépirodalmi Konyvkiado.

* Kelsen, Hans: General Theory of Law and State. Cambridge Mass., 1945,
Harvard University Press.

Kétetekben, folyéiratokban megjelent tanulmanyok leirasa:

* Borocz Jozsef: Szinlelt nagy atalakulés. Politikatudomanyi Szemle, 1995.
5.sz. 19-40. p.

* Hajnal Istvan: A kis nemzetek torténetirasainak munkako6zdsségérdl. In
Ring Eva szerk.: Helyiink Eurdpdban. Nézetek és koncepciok a 20. szdzadi
Magyarorszagon. 1. kot. Budapest, 1986, Magvetd, 624—645. p.



e Lévi-Strauss, Claude: Montaigne és az Ujvilag. Holmi, 1996. jan. 68—75.
p-

Elektronikus forrasok:

* Magyar Nemzeti Bibliografia. Kényvek [CD-ROM]. Budapest, 1994,
OSZK — Arcanum Databases.

* Rozsnyai Laszl6 versei. Budapest, 1998, MEK.
http://mek.iif hu/szint/human/szepirod/modern/rozsnyai.hun Utolso
let6ltés: 2019. 03. 25.

Amennyiben egymas utani labjegyzetekben ismétlédik ugyanazon forras:

* Borocz Jozsef: Szinlelt nagy atalakulés. Politikatudomadnyi Szemle, 1995. 5. sz. 19—
40. p.
e Borocz: Szinlelt... i. m. 21. p.

Amennyiben a Bibliogrdfidban egy szerzotol tobb tételt hozunk:

* Bergyajev, Nyikolaj: Az ember rabsagarol és szabadsagarol. Ford. Patkos
Eva. Az utoszot irta Torok Endre. Budapest, 1997, Europa.
e U&.: Onmegismerés. Ford. Gasparics Gyula — Kovéacs Erzsébet. Budapest,
2002, Eurdpa.
Az irodalomjegyzéket kovetden az esetleges mellékletek szerepeljenek, melyeket
kiilon arab szammal kell ellatni, illetve a fdszovegben is utaljunk rajuk (pl.: lasd 1. sz.
melléklet).

9) Hatarido
A diplomamunkara val6 jelentkezés a zardvizsga tervezett iddpontja elott két félévvel
torténik, melynek hatarideje
* Oszi félévben: november 30.,
* tavaszi félévben: aprilis 30.
Az egyeztetett témavalasztast a Regisztrdcios és konzultacios lapon a
témavezetdvel kell alairatni, majd az Intézetben leadni. A diplomamunka leadési hatarideje
* az 8szi zarovizsga félévében: november 30.,
* atavaszi zarovizsga félévében: aprilis 30.
Halasztas csak nagyon alapos indokkal, minddssze egy alkalommal lehetséges. A
halasztasi kérelem csak abban az esetben érvényes, ha a leadas hatarideje el6tt 15 nappal
torténik a benyujtés.

Veszprém, 2019. aprilis
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3. sz. melléklet
Hallgatéi nyilatkozat

Alulirott [név] kijelentem, hogy a [szakdolgozat cime] cimii szakdolgozat sajat, 6nallo
munkdm eredménye, amelyért eddig oklevelet még nem szereztem. A felhasznalt nyomtatott,
elektronikus vagy szobeli forrasokat a kutatismodszertani eljarasoknak megfelelden idéztem
¢s jeloltem meg.



