
Szakdolgozat (BA, MA, osztatlan nappali és levelező képzés) 

A Magyar és Alkalmazott Nyelvtudományi Intézet belső szabályozása  

 

1. A szakdolgozat formázása, szerkesztése 

 Kötésborító (ld. 1. sz. minta). 

 12-es betűméret és másfeles sortávolság. 

 Times New Roman betűtípus használata. 

 Sorkizárt szerkesztés. 

 A bekezdések első sorát 0,5 cm-rel beljebb kell húzni. 

 A margótávolság felül, alul és jobb oldalon 2,5 cm, a bal oldali kötésmargó 3,5 cm. 

 Az oldalszámok arab számokkal az oldallap alján középre igazítva szerepeljenek. 

 Az első oldal a címoldal (ld. 2. sz. minta), amit a Tartalomjegyzék követ. 

 A szakdolgozat első számozott oldala a tartalomjegyzék. A tartalomjegyzéket a Word 

automatikusan létrehozza, ha a fejezetcímekre a megfelelő szintű Címsor 

stílust alkalmazzuk. 

 Az ábrákat, diagramokat és táblázatokat középre zárva külön sorszámmal, címmel és 

forrásmegjelöléssel látjuk el. A betűméret 11-es. 

 Táblázatok, grafikonok, képek csak azok érdemi elemzésével helyezhetők el a 

törzsrészben. Ellenkező esetben ezeket a mellékletbe vagy a függelékbe kell elhelyezni. 

 A fejezeteket és alfejezeteket következetesen kell számozni, pl. 1., 1.1., 1.2., 1.2.1. stb. 

Háromnál több fejezetszint használatát célszerű kerülni. A fejezet- és alfejezetcímeket 

félkövér betűkkel írjuk. 

 Az új fejezetek kezdődhetnek új oldalon, az alfejezetek folyamatosan is írhatók. Az 

oldallap aljára azonban csak akkor kerüljön új alfejezetcím, ha legalább 2 sornyi szöveg 

írható alá. 

 A nyelvi példákat dőlt betűkkel szedve adjuk meg. Használjuk a következő jelöléseket: 

/fonéma/, [hang], ’betű’. 

 A szakdolgozatot A4-es méretű fehér papírlapokra, kétoldalas formában kell 

kinyomtatni és beköttetni. 

 A szakdolgozathoz a Hallgatói nyilatkozatot is csatolni kell külön oldalon, a 

szakdolgozat végén (ld. 3. sz. minta). 

 

 

 

https://support.office.com/hu-HU/article/A-Word-a-tartalomjegyz%c3%a9k-l%c3%a9trehoz%c3%a1sa-882e8564-0edb-435e-84b5-1d8552ccf0c0
https://support.office.com/hu-HU/article/C%c3%admsor-hozz%c3%a1ad%c3%a1sa-3eb8b917-56dc-4a17-891a-a026b2c790f2?CorrelationId=fff76648-f83b-4e29-9322-09c190118129
https://support.office.com/hu-HU/article/C%c3%admsor-hozz%c3%a1ad%c3%a1sa-3eb8b917-56dc-4a17-891a-a026b2c790f2?CorrelationId=fff76648-f83b-4e29-9322-09c190118129


2. Hivatkozás 

2.1. Szövegközi hivatkozás 

A szövegben szereplő szó szerinti rövidebb idézeteket kérjük idézőjelbe tenni. A hosszabb – 

két sort meghaladó – idézetek külön bekezdésbe kerüljenek, 11-es betűnagysággal, idézőjel 

nélkül. Ilyenkor mindkét oldalon legyen 1 cm a behúzás. Az idézet előtt és után 12 pt helyet 

kell hagyni. 

A szó szerinti idézetek és gondolatátvételek után a pontos forrást meg kell adni. A 

hivatkozásokat (Grosjean, 1997) és a pontos hivatkozásokat (Grosjean, 1997: 123) formában 

kérjük megadni. Többszerzős mű esetén legfeljebb két szerző vezetéknevét tüntessék fel, és 

alkalmazzák az et al. rövidítést (McLeod–Garnaut, et al., 1998: 23). Ha a szerző több, azonos 

évben kiadott művére hivatkoznak, az évszám utáni kis betűkkel különböztessék meg a 

műveket (Long, 1990a: 649–650) és (Long, 1990b: 251). Az oldalszámok és szerzőnevek 

között nagykötőjel áll. A művek részletes adatait az irodalomjegyzék tartalmazza.  

 

2.2. Bibliográfia 

Az összes felhasznált mű pontos megadása a szakdolgozat végén szerepeljen Felhasznált 

irodalom címmel. Ennek formátuma megegyezik a törzsszöveg formátumával (TNR, 12 pt., 

másfeles sortáv). A bibliográfia bekezdésének típusa függő, 0,5 cm-re állítva.  

A szerzők neve félkövér, a magyar szerzők keresztneve elé ne kerüljön vessző. A szerzők 

keresztneve következetesen legyen feltüntetve: a bibliográfiai tételben vagy a teljes keresztnév, 

vagy a keresztnév kezdőbetűje szerepeljen. A neveket vesszővel választjuk el egymástól. 

Az évszámok a szerző neve után zárójelben jelenjenek meg. Csak a könyvcímek legyenek 

dőlten szedve. A folyóiratcikkek címe után a folyóirat neve előtt szerepeljen az In: rövidítés.  

A folyóiratcikkeknél az oldalszámokat fel kell tüntetni. Az oldalszámok között nagykötőjel áll. 

A kiadás helyét kövesse a kiadó neve. Az internetes forrásoknál a felhasználás időpontját meg 

kell jelölni. A bibliográfiai tételt pont zárja. 

Kötetek: 

Latour, B. (1987) Science in Action. Cambridge, MA: Harvard University Press. 

Stigler, F., Schweder, R., Herdt, G. (eds., 1990) Cultural Psychology. 

Cambridge: Cambridge University Press. 

Kiss J. (1995) Társadalom és nyelvhasználat. Budapest: Nemzeti Tankönyvkiadó. 

Folyóiratcikkek: 

Long, M. (1990a) The least a second language acquisition theory needs to explain. In: 

TESOL Quarterly 24/4., 649–666. 



Long, M. (1990b) Maturational constraints on language development. In: Studies in 

Second Language Acquisition 12/3., 251–285. 

Réger Z. (1986a) A gyermeknyelvi utánzás kutatása a pszicholingvisztikában. Egy 

új szempont. In: Pszichológia, 93–134. 

Tanulmánykötet adatai: 

Klaudy, K., Károly, K. (2000) The text-organizing function of lexical repetition in translation. 

In: Olohan, M. (ed.) Intercultural faultlines. Research models in translation studies I. Textual 

and cognitive aspects. Manchester, UK & Northampton, MA: St Jerome Publishing, 143–160. 

Sulyok H. (1994) A dalmáciai „latinok”. In: Annus G., Bárdos J., Lengyel Zs. 

(szerk.) II. Magyar Alkalmazott Nyelvészeti Konferencia 1992. Veszprém: Egyetemi Kiadó, 

315–318. 

 

3. Terjedelem 

A szakdolgozat törzsszövege (a bevezetéstől az összefoglalásig, nem számítva az 

irodalomjegyzéket és a mellékleteket) a BA képzésen minimum 40, MA és osztatlan képzésen 

minimum 50 gépelt oldal (80.000, 100.000 karakter). 

 

4. Mellékletek 

A mellékletek az irodalomjegyzéket követik. Minden mellékletet külön arab számmal kell 

ellátni, és arra a törzsszövegben is utalni kell (1. melléklet). A mellékletben szerepeljenek a 

kutatás során használt kérdőívek, interjúszövegek stb., illetve ebben a részben álljanak a 

nagyobb táblázatok, ábrák. 

 

5. Határidők, köttetés 

A diplomamunkára való jelentkezés a záróvizsga tervezett időpontja előtt két félévvel 

történik. A jelentkezés határideje: őszi félévben november 30., tavaszi félévben április 30. Az 

egyeztetett témaválasztást a Regisztrációs és konzultációs lapon a témavezetővel kell aláíratni, 

majd azt az intézetben leadni.  

A diplomamunka beadási határideje az őszi záróvizsga félévében november 30., a tavaszi 

záróvizsga félévében április 30. A szakdolgozatot 2 példányban kötve, 1 példányban fűzve és 

1 példányban elektronikus formában kell leadni.  

A leadás időpontjának halasztása csak nagyon alapos indokkal, egy alkalommal lehetséges. A 

halasztási kérelem csak akkor érvényes, ha a leadás határideje előtt 15 nappal benyújtásra 

kerül. 



1. sz. minta: Kötésborító 
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2. sz. minta: Belső címoldal 
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3. sz. minta: Hallgatói nyilatkozat 

Alulírott [név] kijelentem, hogy a [szakdolgozat címe] című szakdolgozat saját önálló munkám 

eredménye, amelyért eddig oklevelet még nem szereztem. A felhasznált nyomtatott, 

elektronikus vagy szóbeli forrásokat a kutatásmódszertani eljárásoknak megfelelően idéztem és 

jelöltem meg. 


